ISTRUZIONI PER LA REGISTRAZIONE E PER L’INVIO DELLE RICHIESTE

Per effettuare la registrazione € necessario disporre dei seguenti file:

per tutti, copia scannerizzata di un documento valido di identita

¢ nel caso di richiesta di accesso alla Sala Studio, copia scannerizzata della lettera di
presentazione del professore universitario o dell'ente che commissiona la ricerca

e se cittadini stranieri, copia scannerizzata della nota verbale della competente
rappresentanza diplomatica con l'indicazione dell'oggetto della ricerca

I documenti da allegare devono possedere i seguenti requisiti tecnici: il nome del file deve avere
una lunghezza massima di 40 caratteri (senza caratteri accentati), una dimensione massima di 350
KB ed essere di tipo jpeg o pdf.

Per inviare una richiesta e prenotare il posto in Sala Studio e la documentazione da consultare
occorre collegarsi al sito https://web.esteri.it/archiviostoricodiplomatico/ e seguire i seguenti passi:

1) Effettuare la registrazione

2) Inserire i propri dati anagrafici

3) Inserire e inviare la richiesta

4) Prenotare il posto in Sala Studio e la documentazione da consultare

1. REGISTRAZIONE
Dopo essersi collegati al sito https://web.esteri.it/archiviostoricodiplomatico/

marchivio Starco

Ministero degli Affari Este

Avchindn Storico Diplomalicn

l Il portale sccoglie f gastisca le richiesta indidzzate all'archivio Storico Diplemarce
Sravis reqisirazione & poasibila nchisdara | segquant sanazi;

Lagin (Uil regstata)

At (s i) || Accesso alla Sala Studio

—— U'araa consente & richiedare Fautorizrazicne a consultars documant presso @ 5
i Studio, di pranotace il poste @ di ordinare il mstecale cha sintende consultars,
nchieska di accessn & necessaw allegare la sequenle decumentazone: letiera
prasantaziont del professorgfistituto per il quale si svolge la ricerca;  documenba
| noonosciments wvalids; par i sob cittadini sTranien, nots varbsla della compete
rappresentanza dplomatea. Le nchieste incomglels o nan corrette verrar
?r:gr_lalatc all'stente, che potrd perfozonarde ceguendo ke indiczzioni che sarar
nmita,

a3

Accesso indiretto alla docomentazione

LU'srea congente di nohieders al gersonze SellUficio o svolgmento di mir:
ncerche storice - anchivistiche sula documentazione conssrvats: LUesito di
ncarcha polma eesare comunicatn alfutente attmaverso il portala oo tramite pot
ordinana

Faalizzazians & gastors n cum dslis Dlezions csnsrs s par |'smeiniskazans, (nfarmstos
comunicazion: - Wdc [

cliccare a sinistra sulla voce “Registrazione (Nuovo Utente)” per avere la seguente schermata:

fArchivio Storco

Ministero degli Affari Est

[
Arehivio Storico Diplomatico

Home Inserire i dati completi ed un indirizzo & mail valido
Login {Tirente registrasn)
2

Registrarione (Nuwove uiente} * Cognonse: * Mome:

* Data nasclta {(gg/mm S anaa):
* g mail: * Usernanme:

* pazsword{ almens & caratter): * Confenma Password:

Fzgisira I Arrula ;

sano chbligaton

1 campi cantrassagnati con *




Inserire i propri dati personali (Cognome, Nome, Data Nascita, Indirizzo e-mail) e scegliere
“username” e “password”, per entrare successivamente sul sito come utente gia registrato.

Se la registrazione e avvenuta correttamente, comparira I’avviso di cui alla schermata seguente:

@Archivio Storico

Ministero degli Affari Es

Archivio Storico Diplomaii

= Home

Login (Utente registrato)

Registrazione (Nuovo utente)

Gentile Utente,

la sua richiesta di registrazione & stata correttamente
acquisita. A breve Le sara inviata un'e-mail all'indirizzo

franchina nardin @ esteri.it

con  le indicazioni necessarie a  completare
I'attivazione.

A questo punto, occorrera aprire la posta elettronica e procedere alla conferma della registrazione
secondo le istruzioni contenute nella e-mail ricevuta.

2. INSERIMENTO DATI ANAGRAFICI

Una volta confermata la registrazione, si potra accedere al portale usando le credenziali (username e
password) scelte in fase di registrazione e, selezionando la voce di menu “Dati anagrafici e
richieste”, inserire i propri dati anagrafici e gli estremi del proprio documento di riconoscimento.

fmArchive Stornco Username: rondinella | Modifics password 1 |

Ministero degli Affari Este

Archivio Storico Diplomatico

1l portale accoglis & gestisce le richieste indinzzate all'archivio Storico Diplomatico.
Pravia registrazione a posshila nicheedara 1 seguent senaen;

Home

Dian anagrafic & neknests

Y

Accesso alla Sala Studio

L'area consante di nchiadere Fautorizzazions 3 consultare documants presso s Sa
Studio, di prenotare il posta e di ordinare il materiale che si intende consultare. Al
nchigsta di accesse @ necessano allegare la seguente documentapona: lethera

presentazione del professorefstituto per il guale si swvolge |2 ricerca; documento

Ml riconcscoments valido: per | osoll cittading strarsen, nota verbale della competenl
rappresentanza diplomatica, Le richieste incomplete o non cormetbe verranr
segnalate allutente, che potrd perfezionare seguendo le indicazioni che =aranr
fornite.

Accesso indiretto alla documentazione

L'area congentie e nchieders al |;:l|1.rr.'r|r1.:|r! delltthcio 1o svolgpments e miral

ricercha storico - archivistiche sulla documentazione comservata. L'ecito di G

neerche .Fll:ltr'a eggere comuwnicabs allutents attraverss il Fll:lrl'3|E a tramite post
ordinzria,

Realxraziors = gestions & tura della Dirsxicns gersrals par Vammonistrazions, Dinformakcs =
comunicazioni - Ufficio 19




farchivie Starco Username: rondinella | Hodifica password | )

Ministero degli Affari Este

Archivpio Storico Diplomuaiico

I campi contrassegnati con * sono obbligatori
= Homs Nome *: Cognome ™: Sesso™: MWatoya il

R I R

Diati anagrafiel e richieste Luogo nascita™; Saleziona naziona nascits =

Messaggio dalla pagina Web

Indirizzo con provincia, capl:

! ': Per poker proceders & necessario comakekers 1dad aneoraba.

Recapito poj E

E-mail =1 Telafono: Cellulare: Fax:

raaHo posal Eesteriit I ]

‘Tipo documenko *=; Numero documento *: Data scadanza doc. “[gg/mm/azaa):
& |

Titelo studia *: Professione *:

w | -
Enite o Istituto presso cui si svolge attvita: *

AMpOLLA

Completato I’inserimento dei propri dati anagrafici, cliccare sul bottone “SALVA”. Comparira la
pagina riassuntiva dei propri dati, contenente il pulsante “INSERISCI NUOVA RICHIESTA”.

@Archivio Storico Username: rondinella | Modifica password |

Ministero degli Affari Este

Archivio Storico Diplomatico

NOMINATIVO: FRANCHINA - NARDINI DATA NASCITA: 24/10/1990 Sess0:
o Home LUOGD NASCITA: ROMA NAZIONE NASCITA: ITALIA
: s CITTADINANZA: ITALIA MAZIOME RESIDENZA: ITALIA
Daft anagrafici e nchieste 5
-MAIL:

Messaggio dalla pagina Web |X|

INDIRIZZO COMPLETO NEL
PAESE DI RESIDENZA;

RECAPITO POSTALE (SE E o
DIVERSO DALL'INDIRIZZO): ! Modifica effettuata

TELEFONO: NON SEGNALATO Fax: NON SEGNALAT
DOCUMENTO: AP1234 ScapEnza:  |12/12/2015
TITOLO STUDIO: PROFESSIONE: RICERCATORE
EQEEQEE#RETFER 2L MINISTERO AFFARI ESTERT
IN SERISCI NUOVA RICHIESTA ] CREATA DA (RONDINELLA MODIFICA DATI ANAGRAFICI ]
Il \\

3. INSERIMENTO E INVIO DELLA RICHIESTA

Dopo aver cliccato sul pulsante “INSERISCI NUOVA RICHIESTA”, occorrera selezionare il tipo di
richiesta che si intende effettuare (Accesso alla Sala Studio/Richiesta di Ricerca/Richiesta di Atti di
Stato Civile) compilando poi tutti i campi e facendo particolare attenzione a quelli obbligatori,
indicati con un asterisco.



@Archivio Storico Username: rondinella | Modifica password | E

Ministero degli Affari Este

Archivio Storico Diplomatico

Dati della Richiesta, modalita modifica

o Home Numero : 108 Del: 23/05/2013
Tstruzioni per la registrazions Richiedente: NARDINI FRANCHINA Richiesta di: Accesso alla Sala Studio
Seleziona finalita *: Pubblicazione

Dati afici e richiests :
an anagralict e nciueste Oggetto della ricerca *:

Propaganda fascista in Usa negli anni '20 e primi anni '30

Estremi cronologici della ricerca dall'anno: 1918 | all'anno: [1935
Titolo pubblicazione *:

|PROPAGANDA FASCISTA IN USA NEGLI ANNI 20 E PRIMI ANNI '30
Editore *:

[MOM ANCORA DEFINITO

Note (testo libero):

H ’ SALVA ] ’ ANNULLA ] [ CANCELLA ] ‘

Cliccando su “SALVA” la richiesta sara salvata in bozza ed apparira una nuova scheda. In
automatico, in questa fase, la sezione proposta sara ”Inserimento allegati ed invio richiesta” nella
quale si potranno allegare i documenti necessari. Per allegare i documenti premere “SFOGLIA” e
dopo aver selezionato il file premere “ALLEGA”.

chivio Storico Username: rondinella | Modifica password | Esci

Ministero degli Affari Esteri

iR Archivio Siorico Diplomatico

| RICHIESTA DI ATTI DI STATO CIVILE , NUM. 2 - 09/05/2013 , NARDINI FRANCHINA: |
'EREDITA’

Indietro

Home

Stato e data stato richiesta Comunicazioni dell'&rchivio
In bozza 09/05/2013

Dati anagrafici e richieste

Dati richiesta Inserimento allegati e invio richiesta
Requisiti degli allegati: lunghezza nome del filze massima 40 caratteri, dimensione massima 350 KB, di tipo jpeg o pdf.
Tipo documento Nome file
Elimina Documento riconoscimento Passaportopdf
[ |[Sfogla.. | Allega Altro Non inserito

_% INVIA RICHIESTA

All’interno di questa pagina, nella sezione “Dati richiesta” & possibile modificare la richiesta. Per
inviare la richiesta premere il pulsante “INVIA RICHIESTA”. Fino al momento in cui la richiesta non
viene inviata la domanda rimane in stato di bozza e puo essere modificata o cancellata ma non puo
essere presa in carico dall’ASD.

Dopo avere premuto “INVIA RICHIESTA” apparira la scheda sotto riportata, nella quale si potranno
anche consultare tutte le richieste effettuate.



Modifica password

Ministero degh Affari Esle

Archivio Storico Dz,)l_)mﬂ.l:.f,sp

@Archivio Storico

NOMINATIVO: FRANCHINA - NARDINI DATA NASCITA: 24/10/1990 Sesso: F
o Home LUDGO NASCITA! ROMA NAZIONE NASCITA! ITALIA

CITTADINANZA: ITALIA MAZIONE RESIDENZA: ITALIA

Dati anagrafici e richieste

Messaggio dalla pagina Web

Gentile Utente la richiesta & ora in carico al personale dell' Archivio Storica Diplomatico. Una mail le comunichera le
valutazioni & le indicazioni in merito.

NON SEGNALATC

12/12/2015
TORE
ET T Ty ; o
SVOLGE ATTIVITA: Universith degh Stuch di Pisa
[ INSERISCI NUOWA RICHIESTA ] CREATA. DA :RONDINELLA. MoDIFICA DATI ANAGRAFICI ]

PREMERE "SELEFIONA™ PER ACCEDERE ALLA SCHEDA DI RICHIESTA, DALLA QUALE, SECONDO IL TIPO DI PRATICA E LO STATO IN
CUI LA RICHIESTA 5I TROVA, 5I POTRANNO MODIFICARE I DATI, ALLEGARE FILES, PRENOTARE UN POSTO IN SALA STUDIO,
RICHIEDERE LA DOCUMENTAZIONE E CONSULTARE LE RISPOSTE DELL'ARCHIVIO.

N@- Anno  Data Tipo 0Oggetto richiesta E Stato
Seleziona Riepiloge 2 - 2013 os/0s5/z013 At St. civ.  ereditad Conclusa
Seleziona Riepilogo 5 - 2013  os/osfzo13  Sala Studio I rapporti bilateral ... Autorizzata
Seleziona Riepiloge 3 - 2013  os/os/zoiz  Ricerca Volontariato secondo ... Inviata

Scegliendo I'opzione Riepilogo saranno visualizzati tutti i dati della pratica con possibilita di
stampa.

Gli esiti delle ricerche effettuate dal personale dell’ ASD saranno comunicati all’Utente via e-mail.
Il materiale individuato sara reso disponibile sul sito, nella sezione “Risposta dell’ Archivio” della
relativa scheda di richiesta (opzione Riepilogo) oppure inviato tramite posta ordinaria.

Tutte le comunicazioni all’Utente sono consultabili anche accedendo al Portale.

4. PRENOTAZIONE DEL POSTO IN SALA STUDIO e della documentazione da consultare

Dopo aver ricevuto I’autorizzazione ad accedere in Sala Studio si potra procedere alla prenotazione
del posto e della documentazione che si intende consultare. La procedura ¢ la seguente: scegliere la
voce di menu “Dati anagrafici e richieste” e selezionare dall’elenco delle proprie richieste quella per
la quale si intende effettuare la prenotazione (opzione Seleziona a sinistra in corrispondenza del
record della domanda). La scheda presentera due nuove sezioni: “Prenota visita” e “Scegli
documenti”, attraverso le quali sara possibile effettuare queste operazioni.

@Archivio Storico Username: rondinella | Modifica password | Es

Ministero degli Affari Este

Archivio Storico Diplomaiico

= ACCESSO ALLA SALA STUDIO, NUM. 5 - 09/05/2013 , NARDINI FRANCHINA:
Indietro "I RAPPORTI BILATERALI COL BLOCCO SD\‘[ETI[ s

= Home
Dati fici e richiest Stato e data stato richiesta Comunicazioni dell'Archivio
ati anagrafici e richieste
et o . Invio mail effettuato in data:09/05/2013
Richiesta autorizzata abbiame il piacere di comunicarle che |z sua richiesta di autarizzazione & stata
09/05/2013 accolta, La invitiamo a collegarsi al sito per prenctare u MOstra tutto
Dati richiesta Allegati Prenota visita Scegli documenti

Tipo documento A Nome file

Documento riconoscimento Passaporto. ,pdf

Lettera presentazione PresentazionelMrofess .odf

Una volta prenotata la visita si potranno scegliere i documenti da visionare.



dbArchivio Stonce. Username: rondinelia | Modifica pascoword | E

Ministero deqf: Affari .ate

Archivio Storico Diplomatic

X ACCESSO ALLA SALA STUDIO, MUM. 5 - {IEEIJE,{!I}I3 HAI.DIHI FRANCHINA:
Inndfie=troy ‘T RAPPORTT RTILATERALT COH 2 |

3 Home

C-i:mmucazu'ml ;‘Jéll Ard‘lwll:l
Do mail effe ttusts in data: 09/05/2013

fiscwin di comanicaris che la sus fichissts di gubsriczasane & skita
ciame d callegarsi 3l Site par pranoLand o

| Stato e data stato rchiesta
Drati anaprafici & rickisste

Richizsta
1 R Messapgio dalla pagina Web [

' Cperszore sffetuats
Datb richiasta = juisita Scegli documant

[ ] :  Dateorengtste | Cames srenstaione

Prancts un gig[l
rrer 15 08/ 201% SEERAR-0S-05-2011-2

L’elenco dei fondi consultabili & disponibile nella scheda “Scegli documenti”. A scelta effettuata
comparira la schermata che segue, riepilogativa della richiesta.

fmarchivio Stopco Username: rendimella | Modifica password | L

Ministero degli Affari Este

Archivio Storico '_.h,u'.'fam;.!fl o

ACCESSD ALLA SALA STUDLGL NUML 5 - 09,05,/ 2017 IAFIDrI.H% FRANCHINA:

Indietro | ‘I RAFFORTI BILATERALT COL ELOCCO SOVIETL
s Home -
Diati s o rachisate Stato & data stato richiesta | Comunicazioni dellarchivio
AT B oyic mail effertuato in datz:09/05/2013

szers di comiaizars che [s sua rchiasts di sitrreszions & stats
ivibamo o el al s par pravolafe o

&.;EE.:QEE Messappio dalla paginag Wab

y ! ': Hudfice sfattusts
Dab richiasta hisita Scegh documenti
E' zoamibile precctare al o ta ino & & peTsi perun maEsIme < 15 gl
d iczhi i [Daka

%]

Munvo Fondo fpacifica Richinstno par il
=letkagl giarms restibuziong
Elimina {lgrgbgasciata dltaliz Washington 1940 - [ Busta: 1% 15/05/2012

N.B. Dal sito del MAE all’indirizzo
http://www.esteri.it/ MAE/IT/Ministero/Servizi/Archivi_Biblioteca/Storico_Diplom/
e possibile accedere al testo degli inventari attualmente disponibili online.




